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TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO DO DEMANDANTE

Solicitacdo feita através da Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia,
estabelecida no Centro Administrativo Ezio Ferreira Costa, localizada na Avenida Saquarema, n° 4.299,
bloco 2, Porto da Roga, Saquarema/RJ, CEP. 28.994-374. Prefeitura Municipal de Saquarema — CNPJ
32.147.670/0001-21.

2. DEFINICAO DO OBJETO

2.1. Aquisicdo de fragmentadora de papel, com o objetivo de atender as necessidades da Secretaria Municipal
de Educacdo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia, visando o descarte seguro e sigiloso de documentos
oficiais, conforme condices e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2.2. Descritivo e quantitativos do objeto:

CcODIGO/ QNTD.
ITEM | CATMAT DESCRITIVO DETALHADO UNID. | ToTAL

Capacidade de Fragmentacdo: 600 folhas (automatico); Capacidade do
cesto 110 litros ;Corrente: 1.8 A ; Corte P4 — Super corte em particulas

; Fragmenta automaticamente 600 folhas ; Fragmenta manualmente 15
1 g?rgé‘:’ folhas ;Fragmenta também clipes, grampos no papel e cartdo Nivel de | Unid 2

ruido: 60dB ;Nivel de Seguranga: P-4 ;NUmero de Usuérios 10-20
Poténcia: 396W; Tecnologia anti atolamento de papel; Tecnologia de
economia de energia; Tempo de funcionamento: 240 minutos ; Tempo
de repouso continuo ;Voltagem: 220V

2.3. Considerando as caracteristicas do objeto, vislumbra-se a oportunidade de parcelamento da solucéo, ou
seja, 0 julgamento das propostas e o critério de adjudicacdo do objeto sera realizado pelo menor prego por
item.

2.4. O objeto desta contratacéo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

2.5. O objeto desta contratagdo é caracterizado como comuns.

2.6. O armazenamento dos materiais devera ocorrer em ambiente adequado, que preserve sua integridade
fisica e, a0 mesmo tempo, observe principios de sustentabilidade. Os materiais utilizados nas estruturas de
suporte e acondicionamento devem ser, preferencialmente, de origem sustentavel. Que serdo guardados em
ambiente adequado, seco, ventilado, a modo de preservar a qualidade primaria do material.

2.7. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados a partir da data da assinatura da Ordem
de Inicio de execucdo do contrato.

2.7.1. Prorrogacao e Reajuste
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2.7.2. Néo se aplica.

2.7.3. Hipdtese de exting¢éo contratual

O contrato resultante deste Processo Licitatério podera ser extinto, a qual devera ser formalmente motivada
nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa nas seguintes situagdes:

a) N&o cumprimento ou cumprimento irregular das clausulas contratuais;

b) Alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou estrutura da empresa que restrinja sua capacidade para
execucao contratual;

c) Decretacdo de faléncia, dissolugdo da sociedade ou falecimento do contratado;
d) Razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima;

e) Quando a Administragdo ndo dispuser de créditos orgamentarios para continuidade contratual ou quando
entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem, sem 6nus a Administragdo. A extingdo s6 podera
ocorrer préxima a data de aniversario do contrato e ndo podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses,
contados da assinatura contratual.

A extingdo do contrato podera ser realizada de maneira:

a) Unilateral;
b) Consensual;
c) Judicial.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Quanto a Fundamentacéo da Contratacgéo

Necessidade

A aquisicdo de fragmentadora de papel é essencial para a destinacdo adequada e segura de documentos
sensiveis, sigilosos e obsoletos, conforme boas préticas de seguranca da informagéo e de gestdo documental.

Justificativa

A fragmentadora possibilita o descarte seguro de documentos que contenham informages institucionais,
protegendo dados sensiveis e promovendo a conformidade com normativas legais sobre protegdo de
informacgdes. Além disso, contribui para a organizacdo e otimizacdo do espaco fisico nas unidades
administrativas.

Justifica-se a contratacdo por meio de dispensa de licitagdo com base no art. 75, | da Lei n® 14.133/2021, por
se tratar de aquisicdo de pequeno valor, com objeto definido e disponivel no mercado, visando economicidade
e celeridade.

Dessa forma, a contratacdo é plenamente justificada pelo interesse publico, pela demanda continua e pelo
compromisso com a boa gestdo dos recursos publicos.

Quanto a Previsdo no Plano de Contratacbes Anual
O objeto néo foi previsto no Plano de ContratacGes Anual (PCA) pois ndo existia a demanda no periodo de
elaboracdo do PCA 2025.
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4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A compra direta por meio de Dispensa de Licitacdo apresentou-se como solugdo eficaz para atender a
necessidade.

4.2. O descritivo detalhado dos materiais encontrasse no item 2.2 deste Termo de Referéncia.

4.3. A contratacdo inclui atividades tipicas, tais como, a entrega dos itens.

4.4. Os itens que compde o objeto devem ser novos, nunca antes utilizados, de primeiro uso, originais de
fabrica, ndo se admitindo, em hip6tese algumas, materiais recondicionados, manufaturados e/ou
reembalados.

4.5. Os itens deverdo ser entregues mediante solicitagdo da Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura,
Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia, nas condicOes e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

4.6. Garantia: O objeto devera ter garantia contra defeitos de fabricacdo de no minimo 12 (doze) meses.
4.6.1. E responsabilidade da contrata, arcar com todos os custos provenientes das trocas que se fizerem
necessarias no total ou em parte, que deveré ser realizada em até 5 (cinco) dias Uteis e nas mesmas condi¢des
de garantia, contados da comunicacdo da contratante.

4.6.2. O inicio do periodo da garantia dar-se-a apés o recebimento definitivo do objeto.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Visando manter os niveis desta contratacdo dentro dos padroes adequados, verifica-se a necessidade de
estabelecer, no minimo, as seguintes exigéncias:

5.1.1. Requisitos de Neg6cio da Solucéo
5.1.1.1. A solugdo a ser adotada devera ser capaz de atender satisfatoriamente a necessidade.

5.1.2. Requisitos Legais da Solucdo

A solucdo adotada neste documento deve orientar-se e respeitar as seguintes normatizagdes:

* Lei Federal n° 14.133/2021 de 1° de abril de 2021, que dispde da Lei de Licitagdes e Contratos que trata das
normas gerais sobre licitacbes e contratos administrativos.

* Lei Complementar n° 123/2006, que estabelece normas gerais relativas ao tratamento diferenciado e
favorecido a ser dispensado as microempresas e empresas de pequeno porte.

* Decreto Federal 8.538/2015, que regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para
microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais pessoa fisica,
microempreendedores individuais e sociedades cooperativas nas contratagdes publicas de bens, servicos e
obras no &mbito da Administracdo Pablica Federal.

* Instrugdo Normativa SEGES n° 58/2022, que dispde sobre a elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares
— ETP para aquisi¢do de bens e a contratacdo de servigos e obras.

* Decreto Municipal n° 2.721 de 10 de janeiro de 2024, que dispde sobre o plano de contratagdes anual e
institui o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes — PGC, no dmbito da Administracao
Publica direta e indireta do Municipio de Saquarema.

* Decreto Municipal n® 2.722 de 10 de janeiro de 2024, que dispde sobre as regras para a atuagdo do agente
de contratacdo e da equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratacdo e a atuacdo dos gestores e
fiscais de contratos, no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta do Municipio de Saquarema.

* Decreto Municipal n° 2.723 de 10 de janeiro de 2024, que regulamenta os artigos 72 ¢ 75 da Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021, para estabelecer diretrizes para hipdteses de contragdo direta nos casos de dispensa de
licitaco.

* Decreto Municipal n°2.724 de 10 de janeiro de 2024, que estabelece o enquadramento dos bens de consumo
adquiridos para suprir as demandas das estruturas nas categorias de qualidade comum e de luxo da
Administracdo Pablica direta e indireta do Municipio de Saquarema.
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* Decreto Municipal n® 2.740 de 06 de fevereiro de 2024, que regulamenta a licitacdo pelo critério de
julgamento por menor pre¢o ou maior desconto, na forma eletronica, para a contratacdo de bens, servicos e
obras, no @mbito da Administracdo Publica direta e indireta no Municipio de Saquarema.

* Decreto Municipal n° 2.741 de 06 de fevereiro de 2024, que dispde sobre a tramitagdo dos processos para
realizagdo de procedimento licitatério destinado a contratagdo de bens, servicos e obras; e estabelece
procedimentos e requisitos para contratagao através de licitacdo e dispensa de licitacdo na forma eletronica.

5.1.3. Adesdo a Padronizacao
5.1.3.1. N&o se aplica, uma vez que na atual data ndo ha padronizacgéo que atenda a necessidade no Catélogo
Eletronico de Padronizacéo de Compras.

5.1.4. Garantia da Contratagéo
5.1.4.1. N&o havera exigéncia de garantia da contratacéo dos art. 96 e seguintes da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

5.1.5. Sustentabilidade
5.1.5.1. Os critérios de sustentabilidade devem abranger cada fase do ciclo de vida do objeto.

5.1.6. Subcontratacéo
5.1.6.1. N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5.1.7. Requisitos Gerais da Solugéo

Também sdo requisitos relevantes a serem exigidos das empresas, no minimo, 0s abaixo relacionados:

» Aderéncia aos termos do instrumento convocatorio da contratacdo e as legislagdes federal, estadual,
municipal e normatizac6es relacionadas vigentes.

» Compromisso com a reducdo do impacto ambiental negativo e com a protecdo ao meio natural e antrépico.
* Aderéncia as normas técnicas em geral, em especial as relacionadas com satde operacional e seguranga do
trabalho.

» Compromisso com o bem-estar, progresso profissional e pessoal de seus colaboradores.

» Combate ao trabalho infantil e ao trabalho escravo e analogo a escravo.

* Adogdo de requisitos que nao limitem a competicdo e ndo deixe a Unidade Requisitante dependente da
contratada.

+ Garantia da prevaléncia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, isonomia, publicidade,
probidade administrativa, julgamento objetivo e vinculagéo ao instrumento convocatério em todo o processo
licitatorio.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE — IMPACTOS AMBIENTAIS

6.1. A solucdo descrita neste Termo de Referéncia devera ser ambientalmente sustentavel.

6.2. Devem ser atendidos 0s requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

6.3. Os critérios de sustentabilidade devem abranger cada fase do ciclo de vida do objeto, quais sejam:
producdo, distribuicdo, uso e destinacéo final. O ciclo de vida permite entender o impacto ambiental e social
da contratacdo, garantindo que os principios de sustentabilidade sejam respeitados.

6.3.1. Producéo

- Optar por materiais com matéria-prima reciclavel ou biodegradavel, preferencialmente que possuem
certificados ambientais.

- Priorizar fornecedores que utilizam tecnologias limpas, que minimizem a emisséo de poluentes durante a
producéo e incentivem o uso de fontes de energia renovaveis na fabricacéo.
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- Incentivar fornecedores que utilizem processo de fabricacgdo eficientes, evitando desperdicios de matéria-
prima, reduzindo a geracéo de residuos.

- Uso de produtos quimicos menos impactantes ao meio ambiente.

6.3.2. Distribuicéo

- As embalagens de transporte dos produtos devem preferencialmente feitas com materiais reciclaveis,
optando por alternativas biodegradaveis.

- Logistica eficiente com menor emissédo de gazes poluentes, utilizando rotas otimizadas.

- Considerar a proximidade geografica do fornecedor para diminuir o impacto ambiental do transporte.
6.3.3. Uso

- Os itens serdo destinados para atender a demanda das unidades pertencentes as Secretarias.

- Ao definir as especificacdes de cada item, possibilitamos que o objeto ofereca qualidade e,
consequentemente, durabilidade, minimizando a necessidade de substituicdes frequentes.

- A conscientizacdo dos usuérios pode prolongar a vida Gtil do objeto.

6.3.4. Destinacéo final

- Fornecer informagdes sobre como realizar o descarte ambientalmente correto, incentivando a reutilizacéo
dos itens quando possivel.

6.4. Atentar-se ao ciclo de vida do objeto reduz o impacto ambiental e amplia a durabilidade dos itens
fornecidos.

6.5. Caberd a contratada apresentar todos os certificados de licenca de funcionamento ou de autorizacdo
especial, emitido pelos drgéos ou entidades competentes, necessarios para a execucdo do objeto, quando
couber, bem como atender todas as demais legislagfes pertinentes.

7. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

7.1. O prazo de entrega do objeto é de 30 (trinta) dias Uteis, contado da assinatura da Ordem de Inicio do
Contrato assinado pelas partes. Caso a data da entrega coincida com dia em que ndo haja expediente na
Secretaria, 0 mesmo se fard imediatamente no primeiro dia Gtil posterior.

7.2. A entrega deverd ser realizada em lote Unico, contemplando 100% da quantidade contratada, de forma
integral e conforme as especificacfes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data avencada, o contratado devera comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 7 (sete) dias corridos de antecedéncia para que o pleito de prorrogacdo de prazo seja
analisado pela contratante, ressalvadas situac@es de caso fortuito e forca maior.

7.4. O objeto deverd ser entregue no depdsito da Secretaria Municipal de Educacédo, Cultura, Incluséo,
Ciéncia e Tecnologia, localizado na Rodovia Amaral Peixoto, n® 6.160, km 74, Bicuiba — Saquarema/RJ, de
segunda-feira a sexta-feira, no horario compreendido entre as 09h00min e 16h00min.

Obrigacdes da Contratada

7.5. Fornecer o objeto em conformidade com este Termo de Referéncia.

7.6. Cumprir com os prazos determinados neste Termo de Referéncia.

7.7. Responsabilizar-se, integralmente, pela execucdo do objeto, conforme as legislacdes federal, estadual,
municipal e normatizaces relacionadas vigentes.

7.8. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obriga¢es assumidas
sem qualquer dnus a contratante.

7.9. Manter, durante toda execucgéo do contrato, as mesmas condic6es de habilitacdo e qualificacdo exigidas.
7.10. A contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no total ou em parte,
0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execuc¢ao ou de
materiais nela empregados.
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7.11. A contratada sera responséavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em
razéo da execuc¢do do contrato.

7.12. Somente a contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, ficais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato. A inadimpléncia da contratada em relagdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera
onerar o objeto do contrato.

7.13. A contratada é a Unica responsavel pelas obrigacbes decorrentes da legislagdo trabalhista,
previdencidria, fiscal e comercial, resultante da execugdo do contrato, ndo tendo, nesse sentido, 0s seus
empregados e/ou prepostos qualquer vinculo com o Municipio.

7.14. Responsabilizar-se por todos os custos diretos ou indiretos relativos & execucéo do objeto.

7.15. Garantir acesso, a qualquer momento, da fiscalizacdo da Secretaria a futura execugdo contratual do
objeto.

7.16. Aderéncia as normas técnicas em geral, em especial as relacionadas com salde operacional e seguranca
do trabalho.

7.17. Compromisso com o bem-estar, progresso profissional e pessoal de seus colaboradores.

7.18. Combate ao trabalho infantil ilegal e ao trabalho escravo analogo a escravo.

7.19. Proibir o trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos menores de 18 (dezoito) anos e de qualquer
trabalho a menores de 14 (quatorze) anos, salvo na condicdo de aprendiz.

7.20. Garantia da prevaléncia dos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, isonomia,
publicidade, probidade administrativa, julgamento objetivo e vinculagdo ao instrumento convocatdrio em
todo processo licitatorio.

7.21. Manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a supervisdo, dire¢do e méo-de-obra para execugao
do objeto.

7.21. Apresentar a contratante, 0 nome do Banco, Agéncia e nimero da Conta Bancéria, para efeito de crédito
de pagamento.

7.22. Manter endereco e nimero de telefone atualizados.

7.23. Os funcionarios da contratada deverdo estar uniformizados e devidamente identificados com cracha.
7.24. A contratada ndo poderd transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de Referéncia.
7.25. Comunicar, imediatamente, a contratante qualquer ocorréncia anormal durante a execucédo contratual.
7.26. Comunicar a contratante, no prazo de 7 (sete) dias corridos que antecede a data da entrega, 0s motivos
que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo.

7.27. Compromisso com a reducdo do impacto ambiental negativo e com a protecdo ao meio natural e
antrépico.

7.28. A contratada tem direito a ampla defesa no que diz respeito a desatendimento das determinac6es
regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato em caso
de extingdo contratual.

7.29. A contratada é proibida, durante a vigéncia do contrato, contratar conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou de
agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato.

7.30. A contratada devera cumprir a reserva de cargos para pessoas com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz.

7.31. A contratada devera comprovar, sempre que solicitado pela contratante, o cumprimento da reserva de
cargos para pessoas com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, com a indicacéo
dos funcionarios que preenchem as referidas vagas.

7.32. Caberé a contratada apresentar todos os certificados de licenca de funcionamento ou de autorizacéo
especial, emitido pelos érgdos ou entidades competentes, necessarios para a execucdo do objeto, quando
couber, bem como atender todas as demais legislagdes pertinentes.
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Obrigacfes da Contratante

7.33. Responsabilizar-se pelo contrato com base nas disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.34. Assegurar 0s recursos orcamentarios e financeiros para custear o pagamento do objeto contratado.
7.35. Designar um gestor e um fiscal para acompanhar a execucdo do contrato.

7.36. Zelar para que durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as obrigaces assumidas com a
contratada, bem como sejam mantidas todas as condig¢Oes de habilitagdo e qualificacdo exigidas.

7.37. Efetuar os pagamentos nos prazos e maneiras indicados no contrato.

7.38. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela contratada.

7.39. Notificar, por escrito a contratada, ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes no curso da execu¢do do objeto,
fixando prazo para sua corregao.

7.40. Comunicar, prontamente, a contratada, qualquer anormalidade no objeto do contrato, podendo recusar
o0 recebimento caso ndo esteja de acordo com as especificacdes e condicbes estabelecidas no contrato.

7.41. Notificar, previamente, a contratada, quando a aplicacdo de penalidades.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo
seré prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

8.3. As comunicagdes entre 0 6rgdo e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato exigir
tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.4. O 6rgdo podera convocar representante do contratado para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

8.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Secretaria podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo que contera
informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo das estratégias para execucao
do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de atengdo dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

8.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou respectivos
substitutos.

8.7. Considerando o decreto 2.722 de 10 de janeiro de 2024 as atividades de gestdo e fiscalizacdo de contratos
sdo definidas da seguinte maneira:

* Gestor de Contrato: coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizag¢do técnica, administrativa e setorial
e dos atos preparatorios a instrucdo processual e ao encaminhamento da documentagéo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos & prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicacdo de san¢fes e a extin¢do dos contratos, entre outros;

* Fiscal técnico: acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execug@o do objeto nos moldes
contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestacdo ou da execucéo
do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o
resultado pretendido pela administracdo, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

* Fiscal administrativo: acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacdes
previdencidrias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a
revisdes, a reajustes, a repactuacdes e a providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento;
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* Fiscal setorial: o acompanhamento da execugdo do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos
quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades
desconcentradas de um 6rgéo ou uma entidade.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

9.1. O objeto sera recebido provisoriamente, para efeito de verificagdo do cumprimento das exigéncias de
carater técnico pelo responsavel do fiscal técnico, administrativo ou setorial do contrato. A verificagdo da
conformidade correra no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, contados a partir do recebimento provisorio. Admitida
a conformidade quantitativa e qualitativa das exigéncias contratuais, o objeto sera recebido definitivamente
pelo gestor do contrato, mediante atesto na Nota Fiscal com a consequente aceitagao.

9.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando
em desacordo com as especificacBes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituido no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo quando houver necessidade de diligéncia para afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

9.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a reponsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execucdo contratual.

Liquidacao

9.5. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta se¢éo, prorrogéveis por igual periodo, nos termos do 82° do art. 7° da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 77, de 2022.

9.5.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso 11 do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.6. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

d) o periodo respectivo de execugédo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.7. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao
contratante.

9.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.9. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencdo das condicfes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito
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do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Pdblico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

9.10. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

9.11. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao Sicaf.

Prazo de Pagamento

9.14. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidacao
da despesa, conforme se¢éo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 77, de 2022.

9.15. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice
de correcdo monetéria correspondente.

Forma de Pagamento

9.16. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

9.17. Seré considerada data do pagamento o dia que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
9.18. Quando o pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

9.19. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

9.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.21. Ser4 adotado 0 mecanismo de remuneragéo por resultado como medicao para fins de gestéo contratual.
O pagamento a contratada seré efetuado de acordo com o objeto entregue.

9.22. O documento de cobranca sera apresentado a Secretaria Municipal de Educa¢do, Cultura, Inclusdo,
Ciéncia e Tecnologia para ser atestado por dois funcionérios.

9.23. O prazo para pagamento é de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data da emissdo da Nota Fiscal
devidamente atestada e sua entrega na Secretaria Municipal de Financas.

Cessao de Crédito

9.24. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituigio financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa Seges/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme
as regras deste presente topico.

9.25. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

9.26. A eficécia da cessdo de crédito, der qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta condicionada
a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
CNPJ: 32.147.670/0001-21

Rua Coronel Madureira, 77 - Centro - Saquarema - RJ
CEP: 28.990-756
pms@saquarema.rj.gov.br - www.saquarema.rj.gov.br

/() SAGUAREMA

w
#@*‘ PREFEITURA




Estado do Rio de Janeiro 2

Prefeitura Municipal de Sagquarema
Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e
Tecnologia

9.27. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio
de 2020.

9.28. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento
e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito pablico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou
de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados & Administracao.

9.29. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integra
responsabilidade do contratado.

10. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de Selegéo e Critério de Julgamento da Proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de compra direta por meio de Dispensa de Licitagéo,
com adoc&o de julgamento pelo menor prego por item.

Exigéncias de Habilitagéo
10.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo Juridica

10.3. Empresério individual: inscricdo do Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da junta
Comercial da respectiva sede.

10.4. Microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual —
CCMEI, cuja aceitagdo ficard& condicionada & verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

10.5. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobat6rio de seus administradores.

10.6. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diéario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localiza a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual ser& considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

10.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio e de seus administradores.

10.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem
sede a matriz.

10.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo
respectiva.
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Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

10.10. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

10.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional.

10.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

10.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

10.14. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade compativel com o objeto contratual.

10.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

10.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou distritais relacionais
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.17. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

10.18. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo, ou de sociedade simples.
10.19. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

10.20. Comprovagédo de capital social ou patriménio liquido, no minimo 10 % (dez por cento) do valor
estimado da licitacgdo.

Qualificagdo Técnica

10.21. Como requisito de qualificagdo técnica a licitante deverd apresentar 01 (um) ou mais atestados de
capacidade técnica fornecidos por pessoa juridica, de direito pablico ou privado, emitido por entidade da
Administracdo Federal, Estadual ou Municipal, direta ou indireta, e/ou empresa privada, que comprove de
maneira satisfatoria a aptiddo para desempenhos de atividade do objeto igual ou semelhante ao desta
aquisicao.

Participacdo de Empresa Reunida em Consércio

10.22. N&o se admitird a participacdo de empresa reunida em consércio, tendo em vista a baixa complexidade
do objeto, além de o valor da contratagdo ndo ser considerado de grande vulto, ndo se justificando reunido de
empresas em consorcio.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Memadria de Calculo

11.1. Considerando a necessidade que motivou a abertura deste Processo Administrativo.

11.2. Considerando a demanda da Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia
do Municipio de Saquarema/RJ.

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
CNPJ: 32.147.670/0001-21

Rua Coronel Madureira, 77 - Centro - Saquarema - RJ
CEP: 28.990-756
pms@saquarema.rj.gov.br - www.saquarema.rj.gov.br




Estado do Rio de Janeiro + 83

Prefeitura Municipal de Saquarema 7 .

Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e :,'&: ;;SAQUAREMA
Tecnolegia #.;;;i'_' PREFEITURA

11.3. Considerando a distribuicdo dos itens para suprir a necessidade:

~ FRAGMENTADORA
DISTRIBUICAO DE PAPEL
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, INCLUSAO, CIENCIAE
TECNOLOGIA
1 Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Incluséo, Ciéncia e 5
Tecnologia
TOTAL 2

Considerando o valor estimado em pesquisa prévia, conforme art 6°, XXXIII, “i”, da Lei de licitagdes, a
estimativa do valor de contratagdo, acompanhada do valor unitario vide estimativa a seguir:

VALOR UNITARIO
DESCRITIVO
ITEM UNID.
SIMPLIFICADO QUANTIDADE BANCO DE PRECOS
1 Fragmentadora de Unid. 5 R$ 16.636.15
papel
TOTAL R$ 33.272,30

Valor Estimado da Contratacéo
11.4. O valor estimado final cotado pelo Departamento de Compras — Secretaria Municipal de Gestéo,

Inovacao e Tecnologia, foi de R$ 33.272,30 (trinta e trés mil e duzentos e setenta e dois reais e trinta
centavos).

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento da Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia.

12.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotac&o:

Gestdo/Unidade: Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia.

Fonte de Recurso: 157300
Programa de Trabalho: 12.361.0008.1005
Natureza de Despesa: 4.4.90.52.03.00.00
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Gestdo/Unidade: Secretaria Municipal de Gestdo, Inovacéao e Tecnologia

Fonte de Recurso: 170401
Programa de Trabalho: 04.126.0024.2.057
Natureza de Despesa: 3.3.90.40.08.00.00

13. DAS INFRACOES SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. As sanc0es aplicaveis ocorrerdo nas seguintes hipdteses:

13.2.
“Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
Art. 155. O licitante ou o contratado serd responsabilizado
administrativamente pelas seguintes infracdes:
| - dar causa a inexecucéo parcial do contrato;
Il - dar causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano
a Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;
111 - dar causa & inexecucdo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgdo exigida
para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta; VII - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega
do objeto da licitacdo sem motivo justificado;
VIII - apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaragéo falsa durante a licitacdo ou a execugéo
do contrato; 1X - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na
execucdo do contrato; X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude de qualquer natureza; XI - praticar atos ilicitos com vistas a
frustrar os objetivos da licitacéo;
XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013.
Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas nesta Lei as seguintes san¢des:
| - adverténcia;
Il - multa;
111 - impedimento de licitar e contratar;
IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
§ 1° Na aplicacédo das sanc¢des serdo considerados:
| —a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
Il — as peculiaridades do caso concreto;
I11 — as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV — o0s danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
V —a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.”
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13.2. Para as infragdes previstas nos incisos 1V, V e VI, sera aplicada uma multa de 5% (cinco porcento) do
valor do contrato, enquanto para aquelas previstas nos incisos VIII, 1X, X, XI e XII, a multa sera de 15%
(quinze por cento). O interessado tera o direito de apresentar defesa no prazo de 15 (quinze) dias Uteis a partir
da data de intimagdo. Caso a multa seja aplicada, ela devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis ap6s a comunicagdo oficial.

13.3. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada em decorréncia das infracdes
administrativas previstas nos incisos 1V, V e VI, quando nédo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave, e impediréd o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracéo Publica direta e indireta do
ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

13.4. Podera ser declarada a inidoneidade para licitar ou contratar do responsavel que praticar as infragfes
dispostas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII, bem como as infra¢fes previstas nos incisos IV, V e VI que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que o impedimento de licitar e contratar, cuja duracéo
observara o prazo previsto no art. 156, § 5° da Lei n® 14.133/2021.

13.5. As sanc@es de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade poderao ser
aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

Saquarema, 23 de outubro de 2025.

Antonio Carlos P.A. Junior
Fiscal Técnico
Mat. 959311

Saquarema — RJ

De acordo,

Patricia da Silva Oliveira
Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura,
Inclusao, Ciéncia e Tecnologia
Mat. 46108
Saquarema — RJ

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
CNPJ: 32.147.670/0001-21

Rua Coronel Madureira, 77 - Centro - Saquarema - RJ
CEP: 28.990-756
pmsasaquarema.rj.gov.br - www.saquarema.rj.gov.br




